ih‘i Q}
MINISTERIO DE INDUSTRIA Resolucién N° 251 —
Y COMERCIO

POR LA CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO CON
FLUJOGRAMA DE LA DIRECCION DE NORMAS Y NEGOCIACIONES
COMERCIALES DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO.

Asuncion, (2 de Aol ge2018

VISTO: El Memordndum MECIP N° 47 de fecha 30 de noviembre de 2017,
presentado por la Coordinacion General del MECIP, en relacion al anélisis, elaboracion y
revision de Manuales de Procedimientos de las distintas dependencias de este Ministerio,
conforme a la Resolucién N° 204 de fecha 28 de febrero de 2017, que aprueba la Guia para la
Elaboraci6én de los Manuales de Procedimientos de las distintas dependencias del Ministerio de
Industria y Comercio y sus formatos correspondientes; modificada y actualizada mediante
Resolucion N° 1.217 de fecha 21 de setiembre de 2017; y

CONSIDERANDO: Que, los objetivos principales de la Guia para la
Elaboracion de los Manuales de Procedimientos, consiste en proporcionar un instrumento
técnico - administrativo que norme la elaboracion de los manuales de procedimientos con
uniformidad, contenido y presentacion a fin de optimizar el cumplimiento de las atribuciones de
la organizacién y el funcionamiento de las distintas dependencias del Ministerio de Industria y
Comercio.

Que, el Manual de Implementacion del Modelo Estandar de Control Interno para
las Entidades Publicas del Paraguay - MECIP, aprobado por Decreto N° 962/2008, en el marco
conceptual del estdndar Actividades de Control en tanto definen los procedimientos especificos
para ejecutar las actividades de cada Proceso, que llevan a la obtencién oportuna y adecuada de
los resultados esperados del mismo.

Que, para aumentar la probabilidad de implementar de manera exitosa un Sistema
de Control Interno, de Gestion de la Calidad, entre otros segin estandares internacionales,
muchas organizaciones e instituciones recurren a la automatizacion de las actividades; para ello
se puede emplear alguna de las tantas herramientas existentes, disefiadas especificamente para
administrar de manera integrada, 4gil y eficaz, todos los procedimientos institucionales que
fueren aprobados.

Que, el Modelo Estandar de Control Interno para Entidades Publicas del
Paraguay, estipula que los procedimientos sean diagramados mediante Flujogramas, para su
comprension y féacil visualizacién de las interacciones entre los responsables y la ejecucion de las
distintas actividades establecidas en cada una de las gestiones.

Que, por Providencia N° 07 de fecha 11 de abril de 2018, la Direccién General de
Asuntos Legales, remite a la Secretaria General para la formalizaciéon de las Resoluciones
correspondientes.
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Que, el Ministro de Industria y Comercio, es el jefe Superior y responsable de la
formulaci6n y ejecucién de la politica confiada a esta Cartera y en tal carécter le compete la alta
direccién de la misma, conforme lo establece el Articulo 1°, inciso b) del Decreto N° 2.348/1999
“Por el cual se Reglamenta la Carta Organica del Ministerio de Industria y Comercio — Ley N°
904/1963, y se Deroga el Decreto N° 902/1973”,

Que, el caricter de Jefe Superior del Ministerio de Industria y Comercio faculta al
mismo a adoptar las providencias administrativas orientadas al mejor cumplimiento de los fines
institucionales.

POR TANTO, en gjercicio de sus atribuciones legales
EL MINISTRO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
RESUELVE:

Articulo 1°.  Aprobar Manual de Procedimiento con Flujograma de la Direccién de Normas y
Negociaciones Comerciales del Ministerio de Industria y Comercio, y sus Anexos
correspondientes, cuyo procedimiento se cita a continuacion:

. Investigaciones sobre précticas de dumping.
. Investigaciones sobre subvenciones.

. Investigaciones sobre salvaguardia.

. Implementacién de acuerdos y negociacion de nuevos acuerdos sobre
comercio exterior de bienes y servicios.

Articulo 2°. Disponer la implementacién inmediata del citado Manual de Procedimiento en las
gestiones cotidianas de la Direccién de Normas y Negociaciones Comerciales,
dependiente de la Subsecretaria de Estado de Comercio y las demas dependencias
afectadas.

Articulo 3°. Publicar en el portal web institucional (www.mic.gov.py) la presente Resolucion,
con los anexos correspondientes

Articulo 4°. Comunicar a quienes corresponda y cumplida, archivar.

OSR/GTI/pryv



MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO Pagina N2 1

MANUAL DE PROCEDIMIENTO CON Anexo de la Resolucién
FLUJOGRAMA DE LA DIRECCION DE N° 351/2018
NORMAS Y NEGOCIACIONES COMERCIALES

DIRECCION DE NORMAS Y NEGOCIACIONES COMERCIALES
MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (MIC)
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1. Introducciéon

El proposito del presente manual es proporcionar procedimientos y guias de trabajo para la
ejecucion de las actividades de la Direccion, a efecto de que se ajuste a métodos objetivos
sistematicos que ayuden a mejorar las gestiones en cuanto a la suficiencia, la eficacia, la

eficiencia y la efectividad de las tareas del equipo.

El siguiente manual describe los procedimientos y/o lineamientos que debe seguir el
personal de la Direccién de Normas y Negociaciones Comerciales (DNNC) para llevar a
cabo su trabajo, ademas de fortalecer la sistematizacion del trabajo del funcionario; con el
presente manual se pretende que el mismo sea un mecanismo de capacitacion para el
personal que sea incorporado a la Direccidn a fin de que se comprenda con mayor facilidad

y claridad el trabajo a ejecutar.

La DNNC dependiente de la Direccion General de Comercio Exterior tiene por finalidad
coordinar las negociaciones comerciales internacionales sobre antidumping y derechos
compensatorios y de la aplicacion de mecanismos de defensa comercial conforme a la

vigente.
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2. Objetivos:

Objetivo General

El presente manual tiene por objetivo ser una herramienta de consulta permanente para todo
el personal operativo de la Direcciéon de Normas y Negociaciones Comerciales (DNNC) y
esta dirigido a orientar las actividades de los funcionarios de la Direccién a fin de mejorar y
unificar las précticas y procedimientos utilizados en la ejecucion de las actividades en

materia de Defensa comercial y negociaciones comerciales bilaterales y multilaterales.

Objetivo Especifico

¢ Implementar métodos y procedimientos de la Direccién de Normas y Negociaciones
Comerciales.

 Identificar los tramites de cada operacion y su funcionario responsable.

¢ Identificar las funciones del personal en cada actividad, tramite, proceso, operacién
o transaccion.

e Determinar el tiempo invertido en cada una de las actividades para establecer la
duracion total del procedimiento.

e Fomentar la modernizacién y simplificacion de los tramites, evitando demoras,
pasos innecesarios.

e Establecer tiempos estdndar o promedio para cada paso de un procedimiento.

e Estimular la capacitacion, el constante perfeccionamiento y actualizacién de los
procedimientos.

» Establecer indicadores, estandares validos para evaluar la gestion
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3. Diseiio de Procedimiento
El manual detalla el siguiente procedimiento:

e Macroproceso: Gestion de Comercio.

e Proceso: Implementacion de politicas y normativas.

Procedimientos que contiene:
¢ Investigaciones sobre Practicas de Dumping
e Investigaciones sobre Subvenciones
e Investigaciones sobre Salvaguardias

e Implementacién de Acuerdos y Negociacion de nuevos Acuerdos sobre Comercio

Exterior de Bienes

Objetivos del procedimiento:
e Analizar la pertinencia de establecer derechos antidumping
e Analizar la pertinencia de establecer derechos compensatorios
e Analizar la pertinencia de establecer medidas de salvaguardias
e Propiciar el acceso a los mercados de bienes y servicios a través de las

negociaciones nacionales, bilaterales, multilaterales




et MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO Pagina N° 6
M‘:‘MUMMM MANUAL DE PROCEDIMIENTO CON Anexo de la Resolucién
e p— FLUJOGRAMA DE LA DIRECCION DE N° 351/2018
L NORMAS Y NEGOCIACIONES COMERCIALES

INSTITUCION: MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION
ACTIVIDADES DE

COMPONENTE:

CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
2 Diseno de
FORMATO: Procedimientos
o 93

MACROPROCESO (1): GESTION DE COMERCIO

PROCESO (2): IMPLEMENTACION DE POLITICAS Y NORMATIVAS
SUBPROCESO (3): EJECUCION DE POLITICAS Y NORMATIVAS
PROCEDIMIENTO (4): INVESTIGACIONES SOBRE PRACTICAS DE DUMPING

ggfg:%i”m (5): DIRECCION GENERAL DE COMERCIO AREA RESPONSABLE (6): DIRECCION DE NORMAS Y NEGOCIACIONES COMERCIALES
CODIGO (7): PR- DGCE- DNNC-01 VERSION (8): 1.0

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO (9): ANALIZAR LA PERTINENCIA DE ESTABLECER DERECHOS ANTIDUMPING

= TN NMarca | (13 Temne T RN T T v TR

Conformar exped diente
dministrativo de la
S Ley 904/63 y Medio fisico. La
Recibir denuncias por | requisitos formales e - odiﬁso:ziones gonm‘ar:bcg:eel
practicas desleales | informacién minima Ley 444/94 Ilsta:: de
1 de comercio y solicitada en la Guia para Dzycr eto N° 32 horas/hombre saniis Expediente DNNC
evaluacion de presentacion de solicitudes 15286/96 oy
Admisibilidad. ::Jg::‘s;gn;c;dn Resolucién MIC exigidos en la
o
representatividad del N° 374116 Guia.
denunciante
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Elaboracion de dictamen

de admisibilidad en caso
de cumplimiento de
requisitos formales y
Borrador de Nota para
Notificacién a Gobiernos

En caso de no
cumplimiento de requisitos
formales elaborar borrador
de nota

Solicitar informacion
adicional

Recepcion de respuesta y
declaracion de
admisibilidad

Notificacién a los
gobiermnos de paises
denunciados

Evaluar la existencia
de pruebas que
ameriten la apertura
de investigacion

Evaluacién de pruebas e
informacion adicional

Revision de Informe
técnico por el Director
General

Verificacion y validacion de
Informe técnico por el VMC

Iniciar investigacion

Evaluacion de la
conveniencia y decision
sobre Apertura de la
Investigacion. Promulgar
Resolucién de Apertura

Remision a la Gaceta
Oficial para su publicacién

Envio de cuestionarios y
notificaciones a las partes
interesadas

los datos aportados
en denuncia y otras
informaciones
disponibles

Investigacion de datos
aportados en denuncia a
través de fuentes oficiales
y verificacion de denuncias
similares (producto y

Memorandum

i

o

24 horas/hombre | Medio fisico. Becrador de Nota DNNC
) . Memorandum
Medio fisico. Borrsdor de Mot DNNC
8 horas/hombre
Medio fisico. Nota DGCE DGCE
. . Memorandum
8 horas/hombre | Medio fisico. Bomador ta Nots DNNC
Medios fisico y
8 horas/hombre | electrénico. Nota VMC DNNC
Correo.
96 horas/hombre | Medio fisico. DNNC
Informe Técnico
24 horas/hombre | Medio fisico. Memorandum DGCE
Proyecto de Resoluciéon
120 ; .
horanhombes Medio fisico. VMC
8 horas/hombre | Medio fisico. Ministro
Resolucion
24 horas/hombre | Medio fisico. Secretaria
General
56 horas/hombre | Medio fisico. Notas cuestionarios DNNC
R Memorandum
640 Medio fisico y A
horas/hombre | electrénico. ]n:?:;:i:ﬁg'sw DNNC
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Recepcion de respuestas
de partes interesadas.
Evaluacioén de Prorroga si
las hubiere.

Andlisis de pruebas sobre
valor normal, precio
exportacion, costos,
impuestos y
comparabilidad precios, de
pruebas sobre produccion
nacional, consumo
nacional, indicadores de
dano.

Elaboracion del Informe
Técnico sobre la relacién
de causalidad entre
dumping y dano.

Imponer de Medidas
Provisionales

Elaboracién de la
recomendacion sobre la
adopcién o no de Medidas
Provisionales.

Se convoca a reunion de
la CDCS y se aguarda
comentarios sobre informe
técnico y elaboracion de
Dictamen.

Revision del Informe y
acta de la CDCS por
Director General

Validacién del informe por
parte del VMC

Ministro MIC evalua
pertinencia de medidas
provisionales y remite
Resolucién de
Recomendacion al Ministro
de Hacienda.

Remision de Resolucion
Biministerial sobre
Imposiciéon de medidas
provisionales o no, para su
publicacién en GO

Comunicacion a las Partes
interesadas y OMC

Medio fisico y
electrénico.

Medio fisico.

Medio fisico.

Informe
técnicoMemorandumPr
oyecto de Resolucion

DNNC

Medio
electrénico.

Informe técnico
Fax de convocatoria

Medio fisico.

Medio fisico.

Informe técnico
Memorandum

DGCE

Proyecto de Resolucion

vMC

Medio fisico.

Resolucion Biministerial
de Medidas
Provisionales

Ministros MIC/MH

Medio fisico.

Nota
Resolucion

Secretaria
General

Medio‘z%ico.
s ;

Nota
Resolucion

DNNC




Elaborar
determinacion final

Evaluar compromisos

propuestos por
exportadores o
productores
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En conjunto
analista de
dumping y
analista de
produccion
nacional Memorandum
evalGan la Informe Técnico
causalidad y
Andlisis y evaluacién de efecto de otros DNNC
datos para la factores
determinacion de medidas distintos del
definitivas dumping
Elaboracién del informe Memorandum
técnico de determinacion Medio fisico Informe Técnico
final Proyecto de Resolucion
768
Proyecto de
horas/hombre Resolucién
para aprobar
Se convoca a reunién de las medidas Informe Final DNNC
la CDCS y se aguarda definitivas Fax de convocatoria
comentarios sobre informe sobre el dafio y
técnico y elaboracién de medidas de
Dictamen. control ex post.
Se remite al Director :
3 Informe Final
General Informe final, Acta Medio fisico. Acta de la CDCS DNNC
de la Reunidn y borrador Borrador de Resolucion
de Resolucion
Revision y validacion de \nfonmis Einal
;;‘;‘L’;’i‘:nﬁ;z'é::;:’gf Medio fisico. Acta de la CDCS DGCE
Rissckioldn. Borrador de Resoluciéon
Recepcion y andlisis de 120
propuestas de Medio fisico. Expediente VMC
| compromisos de precios horas/hombre
En caso de aceptacion de
la propuesta de . . Nota Director Gral. o
compromiso de precios 80 horas/nombre | Medio fisico. Expediente vMC
finaliza investigacion.
En caso de no aceptacion
de la propuesta de Nota
compromisos de precios 24 horas/hombre | Medio fisico. Exnedients DNNC
se prosigue con la = pa
investigacion.
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Adoptar medidas
definitivas

Ministros deciden sobre
adopcion o no de derechos
antidumping y se promulga
la Resolucion

Publicacion en Gaceta
Oficial

Notificacion a partes
interesadas, ala OMC y a
la DNA para su ejecucion

e Informe Final L
40 horas/hombre | Medio fisico. Borrador de Resokicitn Ministros MIC/MH
24 horasfhombre | Medio fisico Resolucion Secretaria
: General
24 horas/hombre | Medio fisico. Resolucion DNNC

Elaborado por: Fecha:
Revisado por: I Fecha:
Aprobado por:

| Fecha:
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INSTITUCION: MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

: ACTIVIDADES DE
COMPONENTE: CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de

Procedimientos
Ne: 93

MACROPROCESO (1): GESTION DE COMERCIO

PROCESO (2): IMPLEMENTACION DE POLITICAS Y NORMATIVAS
SUBPROCESO (3): EJECUCION DE POLITICAS Y NORMATIVAS
PROCEDIMIENTO (4): INVESTIGACIONES SOBRE SUBVENCIONES

EE?E:%%NC'A (5): DIRECCION GENERAL DE COMERCIO AREA RESPONSABLE (6): DIRECCION DE NORMAS Y NEGOCIACIONES COMERCIALES

CODIGO (7): PR- DGCE- DNNC-02 VERSION (8): 1.0

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO (9): ANALIZAR LA PERTINENCIA DE ESTABLECER DERECHOS COMPENSATORIOS

Recepcién de
solicitudes de
Investgecion y Ley 90?/ 2y s Medio fisico. Expediente
Recibl e ris ke o conformacién de modificaciones
eCSut:v;ciones PO expediente Ley 444/94
1 Y administrativo. Decreto N° 40 horas/hombre DNNC
evaluacion de
Admisibilidad. Revision de 15286/96
requisitos formales e | Resolucién MIC
informacién minima N2 1418/15 Medio fisico. Expediente
y representatividad
del denunciante
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Si la denuncia cumple
requisitos formales:
Notificar al pais
denunciado.

En caso de no
cumplir con
requisitos formales,
se eleva borrador de
Nota solicitando
informacién
adicional.

Elevar borrador de
Nota a Viceministro

Remitir Nota
solicitando
informacidn adicional
o notificando
consultas

Consultar con
Gobierno del pais
exportador

Notificacién a
gobierno de pais
exportador e
invitacién a consultas

Solucién satisfactoria
de las consultas: Se
procede al Archivo

Medio fisico.

Memorandum
Borrador de Nota

Medio fisico.

Medio fisico.
Se solicita
correccién

errores u

omisiones de la Memorandum
presentacion, Borrador de Nota
para lo cual

tendrd un
plazo de 30
dias hébiles.

DGCE

Medio fisico.
En caso de no
respuesta o
envio de
informacion Nota
insuficiente se
procedera al
archivo de la
solicitud.

vMmC

Borrador de Nota

Medio fisico. Mainorkadian

DNNC

240 Miédio flsico Borrador de Nota
horas/hombre ’ Memorandum

DGCE
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Solucién no
satisfactoria:
Continua la
investigacion

Evaluar compromisos
de solucion
presentadas por el
Gobierno denunciado

Evaluar existencia de
pruebas que
ameriten la apertura
de investigacion

Analizar los datos
aportados por el
denunciante con
respecto a existencia
del Subsidio y su
cuantia, dafo,
causalidad.

Revisién del Informe
Técnico

Validacién del
Informe Técnico por
el VMC

Iniciar Investigacién

Promulgar
Resolucién
Ministerial de
apertura

Remitir Resolucién a
la Gaceta oficial para
su publicaciéon

Notificar a las partes
interesadas y envio
de cuestionarios

Notificacién de
apertura de
investigacion a
partes interesadas

Envio de
cuestionarios para
solicitar datos a
partes interesadas en
la investigai:ibn

Medio fisico.

Borrador de Nota
Memorandum

vmcC

40 horas/hombre

Medio fisico y
digital.

Nota MIC

DNNC

120
horas/hombre

Medio fisico.

Informe

DNNC

4 horas/hombre

Medio fisico.

24 horas/hombre

Medio fisico.

Memorandum
Informe Técnico
Borrador de Resolucién

DGCE

vmC

8 horas/hombre

Medio fisico.

Resolucion

Ministro

24 horas/hombre

Medio fisico.

Resolucién Nota

Secretaria
General

56 horas/hombre

Medio fisico.

Nota
Cuestionario

Medio fisico.

Borrador de Nota
Memorandum

DNNC
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Investigacién de
datos aportados en
denuncia a través de
fuentes oficiales y . :
verificacién de Mdic thie
denuncias similares
(producto y paises)
Investigar y analizar | enla OMC e
datos aportados en | Respuesta a Vi
denuncia y otras eventuales consultas i i DNNC
; d < horas/hombre Medio fisico. Memorandum
informaciones escritas de partes :
% ; ; Estadisticas
disponibles interesadas
Solicitud de

designacion de
representantes a
partes interesadas Medio fisico.
para participar de
investigacién y tomar
vista del expediente

Recomendacion
sobre la adopcién o

no de Medidas Informe Técnico
Provisionales, o la 8 horas/hombre Medio fisico. Memorandum
prérroga dfz plazo Proyecto de Resolucién DNNC
antes de dicha
recomendacion
Inf
Convocar a la CDCS 8 horas/hombre Medio fisico. Memo/Nota/Fax/Infor
me/Acta
Imponer Medidas
Provisionales Revisién y validacién Informe Técnico
del Informe Técnico 8 horas/hombre Medio fisico. | Memorandum Proyecto DGCE
por Director Gral. de Resolucion
Revision y validacién
del Informe por VMC. 32 horas/hombre Resolucion VMC
Se eleva al Ministro.
Promulgar Ministros
lucié 24 h hombr Medio fisico. Nota Resolucién
Resolucién oras/| e io a Resoluci MIC/MH
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adopcion o no de
medidas
provisionales

Notificacién a partes
interesadasyala
oMmC.

Publicacién en
Gaceta Oficial (GO)

Proponer adopcion
8 de Medidas
compensatorias

Andlisis y evolucion
de datos para la
determinacién
definitiva

Convocatoria a la
CDC para
presentacion del
informe Técnico

del informe final por
el DGCE

Revisién y validacion
del informe final por
el VMC

Adoptar medidas
definitivas

Ministros deciden
sobre adopcién o no
de derechos
compensatorios y se
promulga la
Resolucién

Publicacién en
Gaceta Oficial

Notificacion a partes
interesadas, a la
OMCYy ala DNA para
su ejecucion

8 horas/hombre

Medio fisico.

24 horas/hombre

Medio fisico.

DNNC

Secret. Gral MIC

24 horas/hombre

Medio fisico.

Informe
Técnico
Proyecto de Resolucién

16 horas/hombre

Medio fisico.

Memo/Nota/Fax/Infor
me/Acta

DNNC

16 horas/hombre

8 horas/hombre

Medio fisico.

Informe

DGCE

Técnico
Proyecto de Resolucion

vMC

120
horas/hombre

Medio fisico.

Resolucién

24 horas/hombre

Medio fisico.

16 horas/hombre

Medio fisico.

Nota Resolucién

Ministros
MIC/MH

Secretaria
General

DNNC
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Y COMERCIO NORMAS Y NEGOCIACIONES COMERCIALES

INSTITUCION: MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION
ACTIVIDADES DE

COMPONENTE: CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS

. Diseno de
FORMATO: Procedimientos
N°: 93

MACROPROCESO (1): GESTION DE COMERCIO

PROCESO (2): IMPLEMENTACION DE POLITICAS Y NORMATIVAS
SUBPROCESO (3): EJECUCION DE POLITICAS Y NORMATIVAS
PROCEDIMIENTO (4): INVESTIGACIONES SOBRE SALVAGUARDIAS

DEPENDENCIA (5): DIRECCION GENERAL DE COMERCIO AREA RESPONSABLE (6): DIRECCION DE NORMAS Y NEGOCIACIONES
EXTERIOR COMERCIALES
CODIGO (7): PR- DGCE- DNNC-03 VERSION (8): 1.0

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO (9): ANALIZAR LA PERTINENCIA DE ESTABLECER MEDIDAS DE SALVAGUARDIAS

Recibir denuncias | Recepcion de solicitudes de Ley 904/63 y

por aumento de | investigacién y conformacion sus Medio fisico. Expediente
importaciones y | de expediente administrativo. | modificacion 144
o dafio o amenaza | Elaboracién de dictamen de es horas/hombre DNNC
de dafio grave a la | admisibilidad en caso de Ley 444/94

: . : 5 i ico. | M
produccion cumplimiento de requisitos Decreto N Mecho fisico emoréndum

nacional y formales 10.063/00 4 )
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N° 351/2018

Solicitud de subsanar errores
formales de la presentacion
en caso de no cumplimiento
de requisitos formales

Se eleva borrador de nota
para la firma DGCE
solicitando informacién
adicional al solicitante o
dictamen de admisibilidad

Admitir o rechazar la
denuncia

Se archiva la solicitud en caso
de no admisién. Notificacién
al denunciante.

Evaluar existencia

Evaluaciéon de pruebas en
caso de admision de la

de pruebas que | solicitud
smasitanls Revision del Informe Técnico
apertura de
investigacion | Validacién del Informe
técnico
Promulgar Resolucién
Ministerial

Iniciar
Investigacion

Publicar Resolucién en GO

Notificar a las
partes interesadas
y envio de
cuestionarios

Envio de cuestionarios para
solicitar datos a partes
interesadas en la

investigacion

Notificacién a las partes
interesadas

Consultar con
Gobierno del pais
exportador

Resultado de las consultas
con solucién mutuamente
convenida deriva en fin del
proceso de investigacion y
archivo.

Memorandum
Medio fisico. Borrador de
Nota
Borrador de
Medio fisico. Nota DGCE
Memorandum
80
horas/hombre Medio fisico. | Nota DGCE
Informe L
Medio fisico. Memorndm
Medio fisico. DNNC
il
horas/hombre | Medio fisico. : DGCE
Dictamen
Medio fisico. VMC
160 o tg <
Medio fisico. | Resolucién Ministro
horas/hombre
80 Medio fisico Nota Secretaria
horas/hombre “| Resolucién General
%0 Medio fisico. Nota
Rorssihanien Cuestionario DNNC
S
Medio fisico.
400 Med[o_f|5|co Acta DNNC
horas/hombre / digital. Informe
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Se prosigue con la evolucién
de las respuestas a los
cuestionarios en caso de que
el resultado de las consultas
resulte no satisfactorias

Analizar respuesta
de los
cuestionarios

Investigacion de datos
aportados en denuncia a
través de fuentes oficiales y
verificacion de denuncias
similares (producto y paises)
en la OMC

Respuesta a eventuales
consultas escritas de partes
interesadas

Solicitud de designacion de
representantes a partes
interesadas para participar de
investigacion y tomar vista
del expediente

Imponer Medidas
Provisionales

Recomendacion sobre la
adopcién o no de Medidas
Provisionales, o la prérroga
de plazo antes de dicha
recomendacion

Convocar a la CDCS

Revisién y validacién del
Informe por Director Gral.

Revision y validacion del
Informe por VMLC. Se eleva al
Ministro.

Ministro MIC evalda
pertinencia de medidas
provisorias y comunica al
Ministro de Hacienda.
Promulgacién de Resolucion
de medidas provisionales

Notificacién a partes
interesadas y a la OMC.

Medio fisico.

Borrador de
Nota
Memorandum

240
horas/hombre

Medio fisico.

Medio fisico.

Medio fisico.

Informe
Técnico

DNNC

8 horas/hombre

Medio fisico.

8 horas/hombre

Medio fisico.

32
horas/hombre

Informe
Técnico
Memorandu
m

DNNC

DGCE

vMC

24
horas/hombre

Medio fisico.

Resolucién

Biministerial
de Medidas
Provisionales

Ministros
MIC/MH

8 horas/hombre

Medio fisico.

Nota

DNNC

e
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Publicacién en Gaceta Oficial 80 o Resolucion Secretaria
(GO) horas/hombre Medio fisica. Gral, MIC
Memorandu
Informe Técnico para m
m.edldas' definitivas sobre 24 Medio fisico. Informe
existencia de dafio grave o horas/hombre
amenaza de dafio Proyecto de
Resolucién DNNC
Memo /
Evaluar datos para Convocar a la CDCS para Nota / Fax
la adopcién de | presentacion del informe 8 horas/hombre | Medio fisico. f / /
Medidas final Informe /
Definitivas Acta
g g o Memo
Validacién y Revision del 8 horas/hombre | Medio fisico. | \ o /¢ / / DGCE
Informe Técnico ota ax
Informe /
" Medio fi Aeta; MC
edio fisico. V
Viceministro (VMC) valida horas/hombre Proyecto de
Informe Técnico final Resolucion
Promulgar Resolucién -
Biministerial de medidas e Medio fisico. | Resolucion i
oy horas/hombre MIC/MH
definitivas
Adoptar medidas | Publicacién en Gaceta Oficial 40 Medio fisico Nota Secretaria
definitivas (GO) horas/hombre | Resolucion General
Notificacion a partes
! Nota
interesadas, alaOMCyala 8 horas/hombre o DNNC
Resoluciéon

DNA para su ejecucion

Elaborado por: Fecha:
Revisado por: | Fecha:
Aprobado por: TFecha:
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INSTITUCION: MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diseno de Procedimientos
ND: 93

MACROPROCESO (1): GESTION DE COMERCIO

PROCESO (2): IMPLEMENTACION DE PLANES DE PROMOCION Y DIFUSION DE LAS POLITICAS Y NORMATIVAS
COMERCIALES

SUBPROCESO (3): EJECUCION DE POLITICAS Y NORMATIVAS

PROCEDIMIENTO: IMPLEMENTACION DE ACUERDOS Y NEGOCIACION DE NUEVOS ACUERDOS SOBRE COMERCIO EXTERIOR DE BIENES SEVICIOS

DEPENDENCIA (5): DIRECCION GENERAL DE COMERCIO EXTERIOR AREA RESPONSABLE (6): DIRECCION DE NORMAS Y NEGOCIACIONES COMERCIALES
CODIGO (7): PR- DGCE- DNNC-04 VERSION (8): 1.0

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO : PROPICIAR EL ACCESO A LOS MERCADOS DE BIENES Y SERVICIOS A TRAVES DE LAS NEGOCIACIONES NACIONALES,
BILATERALES, MULTILATERALES _

. - Ley 904/63 0,50
Recibir convocatoria creacion del | horas/hombre
organizar aspectos ’c\iMfci y sus 5 DNNC
i logisticos para reuniones | medificaciones
O.rg:am.zar narinnalac ; Decreto horas/hombre Medios:
logisticos Solicitar pasaje y viatico | 7188/ f:“ de 2 Fisico, "ée":gf"tdu_m
ara reuniones Sni onvocatoria
i‘:lternacionales Coordinacion | horas/hombre Teé?;;';‘lco’ Expediente DaCE
Providenciar solicitud de SG"UP". d‘i 24 v
pasajes y viatico Remlao.s' ' | horas/hombre mC
Analizar | Analizar disponibilidad AR5 16 e a
disponibilidad | presupuestaria. En caso de DGAF
presupuestaria | no disponibilidad: Archivo. reglamenta el | horas/hombre
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LN NORMAS Y NEGOCIACIONES COMERCIALES
Aprobacion y promulgacion Registro 24
de Rdesol-uqon d.e' permiso Prestac'io_rei_de horas I Nombie Ministro
e viaje y viatico. Servicios”;
Convocar a los Resol. 204/17
involucrados a reuniones Elaboracion
Manual de
. agenda Procedimiento
Coordinar A r s .
posiciones entre probar agenda
las diversas Remitir documentos de
instituciones trabajo para su analisis
sobre temas a Analisis de documentos 48 N?;\t::r’iof: * PN
negociar en A y horas/hombre ’
: consensuar posiciones correos, Actas
ataca da entre los miembros de la
COMErcin ae coordinacion
bienes y
servicios \ .
informes al Director
General )
Revision y validacion por Medlo:_s. e
Director General Presencial,
— = Fisico,
Rec]b]r aprobacnqn de las 0,50 Telefénico,
posiciones negociadoras horas/hombre Digital
Aprobacion o modificacion
de la agenda
Defender la posicion A0
Institucional/ nacional DNNC
P - ho hombr
Participar en las | Analizar documentos fass €
negociaciones Actas e
‘ nac10ne_ales e informes informes
internacionales .
Informar al superior de los 2
resultados de la reunion horas/hombre
Informar al superior de los 0.50 DGCE
resultados de la reunion horas/hombre
Toma de decisiones. horas/hombre vmc
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Informar
“— elidacion resuitados
reunién
- ‘: Do
Acta
.Ia :
L
Solicitud de
Pasaje y
Viatico

Revisién y

Analizar
Disponibilidad r—ﬁ
. No

disponibllidad/ ——-Q
Archive

IMPLEMENTACION DE ACUERDOS Y NEGOCIACION DE NUEVOS ACUERDOS SOBRE COMERCIO EXTERIOR DE BIENES Y SERVICIOS
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