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OBJETIVO DEL CARGO

= Verificar y analizar los pedidos de emisién de Certificado de Producto y Empleo Nacional, a solicitud del interesado, para su posterior
presentacion en los procesos de Contrataciones Publicas, conforme a la Ley 4558/11 “Que establece mecanismos de apoyo a la

produccién y empleo nacional, a través de los procesos de Contrataciones Pubicas”

NIVEL DE AUTORIDAD DEL CARGO

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacion, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos.
Este documento es confidencial y tiene informacion de propiedad exclusiva del Ministerio de Industria y Comercio. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacion de la
Autoridad Competente.
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REPORTA A:

= Director de Producto y Empleo Nacional.
SUPERVISA A:

=  No aplica.

SUSTITUCIONES:

= En caso de ausencia temporal, asumird sus funciones el funcionario designado por el Director de Producto y Empleo Nacional.

NIVEL DE RESPONSABILIDAD DEL CARGO

» Verificar y analizar las solicitudes de emision de certificado de origen de producto y empleo nacional, ingresadas a través de la
plataforma VUE (Ventanilla Unica de Exportacion).

»  Sugerir al Director la aprobacién de las solicitudes de emision de Certificados de Producto y Empleo Nacional, que se adecuen a los
requisitos establecidos y las normativas vigentes.

= Orientar y asesorar a los interesados sobre los procedimientos a seguir para acceder a los beneficios de la Ley 4558/11 y obtener un
margen de preferencia del 20% a favor de los productos y servicios de origen nacional en contrataciones que realice el estado paraguayo.

=  Asistir al Director en la elaboracion de Informes sobre cuestiones inherentes la gestion de la Direccion de Producto y Empleo Nacional,

a requerimiento de las autoridades del Ministerio de Industria y Comercio.

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos.
Este documento es confidencial y tiene informacion de propiedad exclusiva del Ministerio de Industria y Comercio. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacion de la
Autoridad Competente.




WINISTERIO DE DIRECCION GENERAL DE FOMENTO INDUSTRIAL .
INDUSTRIA _ \\
Y COMERCIO , DESCRIPCION DE CARGO GOBIERNOY NACIONAL
TECNICO DE PRODUCTO Y EMPLEO NACIONAL B g g e TR
Cédigo: DC-DGFI-DPEN-02 VERSION: 00 Pagina: 3 /5

= Mantener informado al superior inmediato respecto a las actividades y novedades de su sector, realizando las consultas necesarias en
el momento oportuno.

= Asistir al superior inmediato en todo lo que se requiera para una mejor coordinacion de las actividades.

* Mantener el archivo de los tramites aprobados y cuidar el orden el lugar de trabajo.

»  Velar por el cumplimiento de los procedimientos y las normativas vigentes, aplicables a la Direccion de Producto y Empleo Nacional.

= Realizar otras tareas relacionadas a sus funciones, solicitadas por el Director de Producto y Empleo Nacional, de conformidad a las

normas y procedimientos vigentes.

CUALIDADES REQUERIDAS POR EL CARGO

* Honesto e Integro.
» Diligente y expeditivo.
» Discreto y prudente en el manejo de las informaciones.

* Proactivo y Dinamico para gestionar su trabajo.

CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIAS REQUERIDAS POR EL. CARGO

CONOCIMIENTOS:

» Conocimiento de las disposiciones legales vigentes, que afectan a los procesos de la Direccion Producto y Empleo Nacional.

=  (Conocimiento del VUE u otros sistemas informaticos utilizados en la Direccion.

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprabacion, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos.
Este documento es confidencial y tiene informacién de propiedad exclusiva del Ministerio de Industria y Comercio. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacion de la
Autoridad Competente.
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* Manejo de herramientas y utilitarios informaticos: Word, Excel, Power Point, correo electronico o similar.
» |dioma Espafiol.

= [dioma Guarani.

HABILIDADES REQUERIDAS POR EL CARGO:

= (Capacidad de planificacion y organizacion.
= (Capacidad para trabajar bajo presion.
* Buen manejo de las relaciones interpersonales.

* Orientacion a resultados: capacidad de centrarse en el logro de metas y objetivos, en coherencia con la mision institucional.

FORMACION ACADEMICA Y CAPACITACION:

= Estudiante Universitario de las carreras de: Ingenieria Industrial, Administracion de empresas, Economia, Derecho, Contabilidad y

afines.

EXPERIENCIA PROFESIONAL:

= Experiencia general de 1 (un) afio.

» Experiencia especifica de 6 (seis) meses en el desempefio de funciones afines en el sector ptiblico.

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacion, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos.
Este documento es confidencial y tiene informacion de propiedad exclusiva del Ministerio de Industria y Comercio. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacion de la
Autoridad Competente.
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