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COMPONENTE: | Direccionamiento Estratégico

ESTANDAR: Estructura Organizacional

FORMATO: Parametros definicion de Cargos N°: 62
PROCESO/ Gestién de Ejecucion de Politicas Industriales y Servicios A
CODIGO: No Aplica
SUBPROCESO: Vinculados
Estratégico
. ) NIVEL DE
CARGO: Coordinador de Fomento Industrial Administrativo (X)
AUTORIDAD:
Operativo

DEPENDENCIA: Direccion General de Fomento Industrial

OBJETIVO DEL CARGO

» Realizar actividades de apoyo a la Direcciéon General de Fomento Industrial, proporcionando los servicios requeridos en tiempo y forma

oportuna.

NIVEL DE AUTORIDAD DEL CARGO

REPORTA A:

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos.
Este documento es confidencial y tiene informacién de propiedad exclusiva del Ministerio de Industria y Comercio. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacion de la
Autoridad Competente.
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Director General de Fomento Industrial

SUPERVISA A:

No aplica.

SUSTITUCIONES:

En caso de ausencia temporal, asumira sus funciones el funcionario designado por el Director General de Fomento Industrial.

NIVEL DE RESPONSABILIDAD DEL CARGO

FUNCIONES ESPECIFICAS

Planificar conjuntamente con el Director General de Fomento Industrial las actividades y procedimientos a desarrollar de acuerdo a las
politicas Institucionales y objetivos de la Direccion General.

Organizar reuniones de trabajos con las distintas dependencias de la Direccién General de Fomento Industrial, a fin de armonizar el
enfoque sobre los distintos regimenes e incentivos, en especial aquellos relacionados a la agilizacion de los procesos y tramites.

Realizar la revision y control de los procesos para la emision de los certificados de la Ley 60/90, de la liberacion de materia prima, de
producto y empleo nacional y del programa automotriz nacional.

Apoyar a las distintas Direcciones de Fomento Industrial, en el andlisis de los diferentes regimenes administrados por el Ministerio de
Industria y Comercio, para la mejora y adecuacion continua de los incentivos para la industria.

Programar conjuntamente con el Director General de Fomento Industrial y el Director General de Politica Industrial, la evaluacion e

impacto de los incentivos otorgados a la industria, en la economia nacional.

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacion, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos.
Este documento es confidencial y tiene informacion de propiedad exclusiva del Ministerio de Industria y Comercio. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacion de la
Autoridad Competente.
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Coordinar y promover la integracién de los sistemas utilizados por las distintas Direcciones de Fomento Industrial para el manejo
adecuado de la informacion generada en el area.
Realizar cualquier otra tarea relacionada con sus funciones, conforme con las normas y procedimientos vigentes y aquellas que le sean

encomendadas por la Direccion General de Fomento Industrial.

CUALIDADES REQUERIDAS POR EL CARGO

Honesto e Integro.

Liderazgo.

Diligente y expeditivo.

Discreto y prudente en el manejo de las informaciones.

Proactivo y Dindmico para gestionar su trabajo y supervisar al personal a su cargo.

CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIAS REQUERIDAS POR EL CARGO

CONOCIMIENTOS:

Conocimiento de las disposiciones legales vigentes, que afectan a los procesos de la Direccion General de Fomento Industrial.
Conocimiento del Sistema VUE u otros sistemas informaticos utilizados en la Direccion.
Manejo de herramientas y utilitarios informaticos: Word, Excel, Power Point, correo electrénico o similares.

[dioma Espaiiol.

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacion, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos.
Este documento es confidencial y tiene informacion de propiedad exclusiva del Ministerio de Industria y Comercio. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacion de la

Autoridad Competente.
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= [dioma Guarani.

HABILIDADES REQUERIDAS POR EL CARGO:

= (Capacidad de planificacion y organizacion.

= (Capacidad para prever nuevas situaciones y tomar decisiones oportunas.
= (Capacidad para trabajar bajo presion.

* Manejo de conflictos.

* Buen manejo de las relaciones interpersonales.

= Orientacion a resultados: capacidad de centrarse en el logro de metas y objetivos, en coherencia con la mision institucional.

FORMACION ACADEMICA Y CAPACITACION:

= Egresado Universitario de las carreras de: Ingenieria Industria, Administracion de empresas, Economia, Contabilidad y afines.

EXPERIENCIA PROFESIONAL:

* Experiencia general de 3 (tres) afios.

» Experiencia especifica de 1 (un) afio en el desempefio de funciones afines en el sector publico.

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacion, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos.
Este documento es confidencial y tiene informacion de propiedad exclusiva del Ministerio de Industria y Comercio. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacion de la
Autoridad Competente.
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Construyende el tuturo hoy
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Elaborado por: Coordinador de Calidad

Blanca Romero

Revisado por: Director General de
Fomento Industrial

Roberto Machuca

Aprobado por: Director General de

Fomento Industrial

Roberto Machuca

Firma

Firma

==

Firma

=

Descripcion de las modificaciones: Emision Inicial.

Fecha de vigencia:

13 .0 2017

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacion, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos.
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